Agrupamento de

MANUAL DE ACOLHIMENTO DO ALUNO ESCOla; 202 7ReStel°

Propésito: A minha escola € um mundo... a construir, crescer
e aprender: Uma escola de todos e para todos.




Pintura localizada no Patio coberto da Escola Basica 2.3 Paula Vicente e realizada no ambito de um projeto
colaborativo em 2019/2020 entre alunos da disciplina de Espanhol (7.° ano) e alunos do México (Chiapas).
Compreendeu a producao e partilha de trabalhos sobre as Alterages Climaticas dos Paises envolventes e a
transmissao em direto via Skype da reproducao por parte do Grafista Edis One de um animal em vias de extincao

no México, o Quetzal. O Agrupamento de Escolas do Restelo, em conjunto com o Instituto Latinomamericano de

Comunicacion Educativa, descerraram uma placa em ambos os paises.
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Mensagem do Diretor

Estimados alunos

Na qualidade de Diretor do Agrupamento de Escolas do Restelo quero dar a todos as boas-vindas
neste novo ano letivo onde pretendo, tal como preconizado no Projeto Educativo 23.27, que sejam
felizes e que possam desenvolver ainda mais 0s vossos conhecimentos com o contributo dos vossos
professores para o sucesso continuo e bem-estar da comunidade educativa em prol de uma efetiva
Cultura Escolar.

Acolher-vos neste ano letivo de 2026.2027 é fornecer sempre e numa continua acao as
melhores condicdes de integracdo para que, o mais rapidamente possivel, se sintam alunos do
Agrupamento de Escolas do Restelo e honrarem o sentimento de membros efetivos deste
Agrupamento.

Com a vossa ajuda e trabalho diario sempre em colaboracdao com todos os elementos da
Comunidade Educativa convidamos todos os alunos para que, de forma fidedigna e clara, possam
elevar, ainda mais, a imagem e o bom nome do nosso Agrupamento, contribuindo para que a vossa
atividade seja pautada por um bom desempenho, profissionalismo e sentido do dever.

0 presente Manual é um guia de funcionamento, dispondo de um conjunto de informacdes que
facilitarao o vosso dia-a-dia.

As dlvidas que possam surgir, apos a leitura deste documento, devem ser colocadas ao
respetivo Diretor de Turma.

Deste modo, dou-vos as boas-vindas e desejo o maior sucesso nesta organizacao cujo prop@sito
é: A minha Escola é um mundo... a construir, crescer e aprender: Uma Escola de todos e para todos...
(Projeto Educativo 23.27).

Conto com o vosso desempenho e sucesso para cumprir a nossa missao!

Agrupamento de Escolas do Restelo, 14 de setembro de 2026.

O Diretor do Agrupamento de Escolas do Restelo

David Luis Casimiro
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Calendario Escolar - 2026/2027

Inicio do ano letivo

Informacao Adicional:
Dia 10 de setembro 2026, pelas 15.00

(Afixacao, em cada Estabelecimento de Ensino, dos Horarios e

Grupos de Turma da Educacao Pré-Escolar ao Secundario).

14 setembro de 2026:

10:00 - Rececao aos Alunos dos 5° e 8° anos;

11:30 - Rececao aos Alunos dos 6°, 7° e 9° ano;

16:30 - EPE e 1.°CEB nas respetivas escolas;

17:15 -1°CEB nas respetivas Escolas.

15 de setembro de 2026 - Inicio das Atividades Letivas para o
Pré-Escolar, 1°, 2° e 3° ciclos;

21 de setembro de 2026 -Inicio das Atividades Letivas do

Secundario (10°, 11° e 12° Anos).

Direcdo do Agrupamento

Professor David Casimiro - Diretor

Professor Miguel Azevedo - Subdiretor

Professora Dina Nunes - Adjunta da Direcao

Professora Maria Joao Mateus - Adjunta da Direcao

Professora Patricia Gramaxo - Adjunta da Direcao

Professor Humberto Xavier- Assessor Técnico-Pedagogico

Coordenacao da Escola Basica 2.3 Paula Vicente

Professora Raquel Azevedo - Coordenadora de Estabelecimento

Professora Emanuela Azevedo - Assessora da coordenacao

Professor Nuno Pereira - Assessor da coordenacao

Contactos da Escola Sede (Escola Secundaria do Restelo):

Telefone: 21 3016528

Email: direcao@aerestelo.pt
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Secretaria: secretariaalunos@aerestelo.pt

Secretaria ASE: secretariaase@aerestelo.pt

Pré-Escolar e 1° Ciclo: AT Fernanda Cardoso;

5°, 6 e 7° Anos: AT Angélica Vaz;

8° e 9° Anos: AT Ana Braga e Teresa Lagartinho;

10°, 11° e 12° Anos: AT Isabel Perpétua e Carla Cruz.

Contactos da Escola Basica Paula Vicente

Telefone: PBX/papelaria, D. Palmira Leote - 927 213 847;
Portaria - 927 214 468; Secretaria - 927 965 043

Email: coordenacaopv@aerestelo.pt

Nota: Sempre que necessario, os alunos poderdo efetuar uma chamada para o Encarregado de

Educacao utilizando o telefone da escola.

Contactos da Escola Basica de Caselas
Coordenadora: Professora Matilde Khron:Tel: 927213813;

Contactos da Escola Basica de Manuel Sérgio

Coordenadora: Professora Maria José Goncalves:Tel: 927213983;

Contactos da Escola Basica de Moinhos
Coordenadora: Professora Sofia Vinga:Tel: 927213772/927213760;

Contactos da Escola Basica Bairro do Restelo
Coordenadora: Professora Sofia Vinga:Tel: 927213809/927213785;

Contactos da Escola Basica de Belém

Coordenadora: Professora Paula Tanqueiro:Tel: 927213746;

Pagina eletréonica do Agrupamento: https://www.aerestelo.pt/

INFORMAGOES AOS ENCARREGADOS DE EDUCAGAO (EE)

Complementarmente ao presente Manual de Acolhimento, recomenda-se a leitura atenta da Lei n.°
51/2012 que estabelece o Estatuto do Aluno e Etica Escolar e dos documentos orientadores do
Agrupamento de Escolas do Restelo, disponiveis na pagina do agrupamento, nomeadamente:

e Projeto Educativo;

e Regulamento Interno;

e (Codigo de conduta do aluno na sala de aula;

e Referencial de Avaliacao do Agrupamento de Escolas do Restelo e Critérios Especificos de

Avaliacao.
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Entrada na Escola
Caso haja a necessidade, os alunos poderao entrar na escola a partir das 7h45, no entanto, deverao

permanecer no atrio da portaria até cerca das 8h00.

Cartao Eletronico de Identificacao

O cartdo escolar permite o registo de entrada e saida na escola e possibilita o pagamento de
despesas no bar e na papelaria, evitando a utilizacao de dinheiro vivo.
O carregamento do cartao é efetuado na Papelaria da Escola, sendo que o saldo apenas pode ser utilizado
nos servicos de bar e papelaria.

Chama-se a atencao para o facto do carregamento realizado na plataforma SIGA, destinado a

marcacao de refeicdes no refeitorio escolar, ser totalmente independente do saldo do cartao escolar.

Notas adicionais sobre o cartado escolar:

e Entrega do cartdo aos novos alunos — Os novos alunos recebem o cartao através do Diretor de
Turma.

e Perda do cartao — Em caso de perda, o aluno deve solicitar um novo cartao nos Servicos
Administrativos da Escola Paula Vicente, efetuando o pagamento de 5 €.

e Utilizacao diaria obrigatoria — O cartao deve ser utilizado diariamente, sendo obrigatoria a sua
passagem na portaria a entrada e a saida. A nao utilizacdo compromete a seguranca e vigilancia
do aluno.

e Refeitorio — O cartao é de passagem obrigatodria no servico de refeitorio.

Saidas da Escola
As autorizacoes de saida da Escola devem ser definidas pelo Encarregado de Educacdo na
plataforma Inovar, através do preenchimento de um Inquérito, tao breve quanto possivel.

Nos casos em que nao exista autorizacao registada, os alunos nao poderao sair da escola, incluindo

na hora de almoco, exceto se estiverem devidamente acompanhados pelo Encarregado de Educacao. (esta

informacao aplica-se aos alunos do 2° e 3° ciclos).

Objetos de valor
Os alunos nao devem trazer objetos de elevado valor para a Escola. Devem supervisionar os seus
pertences, evitando deixa-los abandonados em qualquer espaco escolar. A Escola nao se responsabiliza

pelo desaparecimento desses objetos.

Contacto com o Diretor de Turma (DT)

A informacao relativa ao inicio do ano letivo sera disponibilizada pelo Diretor de Turma. O contacto com
o DT deve ser realizado preferencialmente por correio eletronico. Em situacdes excecionais, podera ser
efetuado contactando a escola por telefone.

0 Encarregado de Educacao deve comparecer as reunioes sempre que convocado. Semanalmente, o DT

dispdoe de um horario de atendimento, que sera comunicado a todos os Encarregados de Educacdo. Para
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esse atendimento, é necessario efetuar um pedido de agendamento prévio, de modo a evitar sobreposicoes

e garantindo um acompanhamento adequado.

Circulagao dos Encarregados de Educacao (EE) na Escola

A presenca dos Encarregados de Educacao na escola deve ocorrer preferencialmente apenas em situacoes
que justifiguem uma reunido presencial, apos contacto prévio por correio eletronico com o Diretor de
Turma ou com o servico competente.

E imprescindivel a identificacdo na portaria da Escola, mediante apresentacdo de documento comprovativo
de identidade. Apods validacdo da entrada, os Encarregados de Educacao apenas podem circular pelo
exterior da escola, dirigindo-se ao PBX, Papelaria ou Reprografia, onde serao encaminhados para o servico

pretendido.

Recomendacées relativas a relacdo do EE com a escola / DT e acompanhamento do aluno

e Assiduidade e pontualidade — O EE é responsavel, conjuntamente com o seu educando, pelo
cumprimento do dever de assiduidade e pontualidade. Ha uma tolerancia de 10 minutos apenas no
primeiro tempo do horario da turma.

e Acompanhamento regular no Inovar — O EE deve consultar regularmente o correio eletronico, a
plataforma Inovar e a pagina eletronica do Agrupamento. Na plataforma Inovar podera
acompanhar: a pontualidade e assiduidade, os sumarios, as faltas de TPC e de material, datas dos
testes e registos de comportamento.

e Verificacao das avaliacoes — O EE deve verificar todas as fichas de avaliacao, classificacdes finais
e demonstrar interesse pelo que o seu educando faz e aprende na escola.

e Material escolar e cartao — O EE deve verificar regularmente se o aluno se faz acompanhar do

material necessario as atividades escolares e do cartao escolar, de uso obrigatorio.

Circulacao dos alunos na Escola
Os alunos devem seguir obrigatoriamente a sinalética de entrada indicada para as respetivas salas
de aula, na Escola basica Paula Vicente. Cada turma deve entrar e sair do edificio pela porta que lhe esta
destinada, informacao que sera comunicada aos alunos no dia da apresentacao pelo Diretor de Turma (DT).
Durante os intervalos, os alunos devem sair das salas de aula e dos corredores, dirigindo-se para o

recreio exterior, cumprindo as normas de circulacao e seguranca definidas pela escola.

Acdo Social Escolar (ASE)

O Encarregado de Educacao deve verificar na plataforma SIGA, ou junto do Diretor de Turma (DT), se ao
aluno foi atribuido o escaldao de ASE correto.

O EE deveria ter realizado a candidatura ao ASE até ao final do ano letivo transato, na Secretaria da Escola
Secundaria do Restelo, para cada um dos seus educandos.

Caso a candidatura ainda nao tenha sido efetuada, o EE deve regularizar a situacao com a maior brevidade
possivel, através do site do Agrupamento ou presencialmente, na Secretaria da Escola Sede do

Agrupamento (Escola Secundaria do Restelo).
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Acesso ao Inovar
0 acesso a plataforma Inovar é efetuado utilizando:
e O ndmero de processo do aluno, que consta no cartao escolar ou pode ser solicitado ao Diretor
de Turma (DT) ou a Secretaria;
e O ndmero do documento de identificacdo indicado no momento da matricula.
Estes dois elementos permitem ao Encarregado de Educacao e ao aluno aceder as funcionalidades
essenciais da plataforma, incluindo assiduidade, pontualidade, avaliacdes e comunicacoes. Acesso

disponivel em: https://aerestelo.inovarmais.com/consulta/app/index.html#/login

Refeitorio/SIGA

0 acesso a plataforma SIGA é enviado pela Camara Municipal de Lisboa para o correio eletronico indicado
pelo Encarregado de Educacédo (EE) no momento da matricula.

Para a marcacao de refeicoes, deve ser utilizado o endereco:

https://sigal.edubox.pt/SIGA/memberLogin.aspx

Recomenda-se que a marcacao seja feita mensalmente, de modo a evitar esquecimentos e garantir o
servico de refeicées ao aluno.
Alerta-se para o facto de ndo serem fornecidas refeicdbes sem marcacdo prévia. O cartdo escolar é de

passagem obrigatdria no refeitorio, sendo necessario para validar o acesso ao servico.

Servico de Bar
No Bar da Escola é possivel aos alunos adquirir produtos saudaveis, complementando a oferta da cantina

escolar. O pagamento dos consumos do Bar sao efetuados com o cartao escolar.

Educacao Fisica (EF)

Para as aulas de Educacao Fisica, o equipamento desportivo e a t-shirt da escola sdo de uso obrigatorio. A
nao utilizacao do equipamento adequado implica o registo de falta de material. A t-shirt da Escola pode
ser adquirida na Escola Secundaria do Restelo ou na EB Paula Vicente, pelo valor de 5 €. Os alunos
beneficiarios de escaldo A ou B podem ter o valor da t-shirt descontado no subsidio atribuido. A sweatshirt,
de uso opcional, tem o custo de 9 €.

Na Escola Basica Paula Vicente, durante as aulas de Educacao Fisica, a mochila do dia deve permanecer
na sala da turma, exceto no caso das turmas que tém Educacéo Fisica no ultimo tempo da manha ou da

tarde, situacoes em que poderao levar consigo o material necessario.
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ATIVIDADES DE COMPLEMENTO CURRICULAR E OCUPAGAO DOS TEMPOS LIVRES

Desporto Escolar (DE)

0 Desporto Escolar é de inscricao gratuita, realizada junto dos professores de Educacao Fisica, e
dispde de uma oferta desportiva diversificada em contexto escolar. Cada nlcleo é orientado por um
professor de Educacéo Fisica do Agrupamento, responsavel pela dinamizacao dos treinos. Ao longo do ano
letivo, decorrem campeonatos inter-escolas, organizados pela Coordenacao Local Cidade de Lisboa do
Desporto Escolar.

Este ano letivo, estdo disponiveis os seguintes nlcleos:

e Voleibol, Infantil B Misto (sub 13) EB 23 Paula Vicente;

e Ténis de Mesa, Misto (qualquer idade/ano) EB 23 Paula Vicente;

e Futsal, Masculino (sub 13) EB 23 Paula Vicente;

e Tiro com Arco, Misto (qualquer idade/ano) EB 23 Paula Vicente;

e Jogar + 2° ciclo, Misto (qualquer idade/ano) EB 23 Paula Vicente;

e Desporto Adaptado, para alunos da Unidade com Necessidades Especificas.
e Voleibol Iniciados Femininos (Escola Sede);

e Voleibol Juvenis Femininos (Escola Sede);

e Voleibol Juvenis Masculinos (Escola Sede);

e Jogar + 3°ciclo Escola Sede);

Os horarios dos diferentes nlcleos serao divulgados e afixados na escola, bem como na pagina eletronica

do Agrupamento.

Biblioteca Escolar

A Biblioteca Escolar é um servico de referéncia que apoia a aprendizagem, promove a leitura,
dinamiza atividades culturais e desenvolve formacéo de utilizadores no ambito das diferentes literacias.
Disponibiliza ainda espacos e recursos para a ocupacao dos tempos livres, garantindo um ambiente

seguro, orientado e estimulante. Articula com os professores das diferentes disciplinas e realiza:

e Empréstimo domiciliario de livros;

e Apoio a realizacao de trabalhos, incluindo orientacao na estruturacdo, pesquisa e organizacao da
informacao;

e Orientacado nas pesquisas, promovendo literacias da informacao, digitais e mediaticas;

e Promocao de atividades culturais, como clubes de leitura, encontro com autores, exposicoes
tematicas, mostras de livros e oficinas de escrita, entre outras;

e Acesso a recursos fisicos e digitais, adequados ao estudo, leitura e exploracdao auténoma.
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Clubes Paula Vicente

Desenvolvidos pela Junta de Freguesia de Belém, em parceria com o Agrupamento de Escolas do Restelo,
os Clubes Paula Vicente visam a ocupacao das tardes livres dos alunos do 5.°, do 6.° e do 7.°anos com uma
grande diversidade de atividades lidico-pedagogicas.

Os Clubes Paula Vicente sao dinamizados entre as 14h30 e as 17h45.

A sua frequéncia envolve uma mensalidade definida pelo escaldo atribuido, sendo necessario apresentar
documento comprovativo do escalao do abono de familia no primeiro ato de pagamento. Mais informacdes

disponiveis em https://clubes.jf-belem.pt/

Clubes da Secundaria

Desenvolvidos pela Junta de Freguesia de Belém, em parceria com o Agrupamento de Escolas do Restelo,
os Clubes visam a ocupacao das tardes livres dos alunos do 8, 9°, 10°,11° e 12° anos de com uma grande
diversidade de atividades ludico-pedagogicas.

Os Clubes da Secundaria sao dinamizados entre as 14h30 e as 17h45.

Associacdo de Pais e Encarregados de Educacao (APEE)

A Associacdo de Pais e Encarregados de Educacdo do Agrupamento de Escolas do Restelo tém vindo a
colaborar ativamente com o Agrupamento de Escolas do Restelo, contribuindo para a defesa e promocao
do bem-estar de toda a comunidade escolar. Ao longo dos anos tém desenvolvido inUmeras acdes em
conjunto com o Agrupamento, reforcando a ligacao entre familias e escola e apoiando iniciativas que
beneficiam diretamente os alunos. A participacao e colaboracdo dos Encarregados de Educacao é, por isso,
muito bem-vinda, sendo fundamental para fortalecer este trabalho conjunto e promover um ambiente

escolar mais participativo, inclusivo e enriquecedor.

BEM-VINDOS E BOM ANO LETIVO de 2026.2027!
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